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Decreto n° 2.514 de 12 de margo de 2014.

Dispbe sobre a oficializagdo do correio
eletrénico na comunicacao entre os
departamentos e setores da Administragéao
Pdblica Municipal no ambito do Poder
Executivo e da outras providéncias;

Considerando que o Tribunal de Contas do
Estado de Sao Paulo, implantou o indice de
Governanca de Tecnologia de Informagao
no Estado, e;

Considerando o Memorando Circular n°
03/2014, de 10 de margo de 2014, do
Sistema de Controle interno;

Claudécio José Eburneo, Prefeito Municipal de Bofete, Estado
de S&o Paulo, no uso das atribuigdes legais;

DECRETA:

o Art. 1° - Os departamentos e setores da Administragcéo Publica
Municipal,b"'nb ambito do Poder Executivo, utilizarao o correio eletronico oficial, com
registro no dominio bofete.sp.gov.br na comunicacéo eletrbnica com seus
departamentos e seus setores municipais.

Paragrafo Unico: Os departamentos e setores referidos no
caput tilizardo, preferencialmente, endereco eletrénico de dominio oficial para a
divulgacao de informacdes oficiais.

Art. 2° - O uso do correio eletrénico oficial entre os

departamentos e setores da Administragao Publica Municipal e a utilizagdo do enderego
eletrénico de dominio oficial para a divulgagao de informagdes oficiais visam:

| — conferir oficialidade e confiabilidade aos enderegos de
dominios utilizados na esfera publica;

Il - reduzir os custos de comunicagao nas diversas instancias do
Poder Publico Municipal.

Il - assegurar maior transparéncia e governanga social nas
acdes governamentais;
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IV - incentivar a melhoria constante da eficiéncia na
administragdo Municipal; e '

V - fortalecer a incluséo digital dos servidores da Administragéo
Municipal.

Art. 3° - O servidor devera configurar o seu gerenciador de e-
mail para confirmacgao automatica de leitura.

Art. 4° - O prazo para o servidor responder o e-mail ao
solicitante, sera:

I - de 4 dias, a contar do envio do e-mail e

Il - 2 dias, a contar do envio do e-mail, quando for em carater de
urgéncia.
Paragrafo unico: O solicitante devera incluir no assunto do e-

mail o termo “URGENTE" para caracteriza-lo, devendo ser fornecida a resposta dentro
do prazo citado no inciso Il, do artigo 4° deste decreto.

Art. 5° - O servidor devera usar do e-mail oficial para tratar de
assuntos estritamente profissionais.

I — o e-mail devera conter assunto especifico, de forma sucinta e
objetiva;

Il - a linguagem devera ser formal, observada cordialidade.

Art. 6° - O ndo atendimento das disposicbes deste decreto,
acarretara em san¢ao de notificagdo ao Sistema de Controle Interno, adverténcia do
servidor e instauragao de processo administrativo.

Art. 7° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao.

Claudé?gio Joﬁsé Eburneo

Prefeito Municipal ¢
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