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Decreto n°. 2.509/2013 de 06 de fevereiro de 2.014.

Dispde sobre a regulamentacio do Sistema de
Controle Interno, criado pela Lei 2.130 de
27/11/2013 e da outras providéncias.

O Prefeito do Municipio de Bofete, Estado de Sao Paulo, no uso das
atribui¢des que lhe sdo conferidas por lei; e

Considerando que o Municipio de Bofete instituiu o Sistema de Controle
Interno através da Lei Municipal 2.130 de 27/11/2013, no ambito dos arts. 31, 74 e 75 da Constituigdo
Federal, arts. 54, paragrafo anico e 59 da Lei Complementar 101/2000 e Comunicado SDG n°.
32/2012 do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo;

Considerando, a necessidade de regulamentagdo de alguns procedimentos
instituidos pela Lei Municipal, no intuito de dar celeridade aos procedimentos, bem como
proporcionar seguranga para cumprimento de suas obrigagdes;

RESOLVE :

Artigo 1° - O Sistema de Controle Interno do Municipio compreende o plano
de organizagdo e todos os métodos e medidas adotados pela Administragdo para salvaguardar os
ativos, desenvolver a eficiéncia nas operagdes, avaliar o cumprimento dos programas, objetivos,
metas, orcamentos e das politicas administrativas prescritas, verificar a exatiddo e a fidelidade das
informacdes e assegurar o cumprimento da lei. Para tanto, se faz necessario os seguintes
procedimentos, além daquelas prescritas na Lei:

[ — Cada departamento devera criar mecanismos de avaliagdo de resultados de suas atividades, além
daquelas instituidas por legislagdo superior.

§ 1° - Os departamentos terdo 03 (trés) meses para apresentar quais meios de avaliagdo utilizardo, e 06
(seis) meses para apresentag@ao dos primeiros resultados.

§ 2° - Os membros do Controle Interno poderdo acompanhar os métodos, sem que possam ser
impedidos de tal feito.

§ 3° - Os resultados deverdo ser protocolados por qualquer membro do Controle Interno.

II — Os Departamentos da Administragdo deverdo sempre estar atualizados em relagdo a Legislagao
Municipal, Estadual, Federal; ter conhecimentos das Portarias Ministeriais; dos Comunicados,
Acérdaos, Jurisprudéncias e demais determinagdes dos Tribunais de Conta da Unido e do Estado de
S#o Paulo e dos demais Orgdos de Controle Externo.

Paragrafo Gnico - O Diretor de cada Departamento podera se achar necessario, solicitar ao Prefeito
Municipal, capacitagdo dos servidores envolvidos na aplicagdo de nova legislagdo ou de legislagdes
existentes, com a finalidade de aprimorar suas atividades.

Artigo 2° - As competéncias dos membros do Controle Interno, além das
prescritas na Lei, sdo:

I - Regulamentar as atividades de controle através de instrugdes normativas sobre os procedimentos de
rotina de todos os departamentos da administrag@o:
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a) O Controle Interno solicitara por escrito a cada Departamento, os procedimentos de rotina de
suas atividades no prazo maximo de 30 (trinta) dias corridos;

b) A instituicdo de novos procedimentos através de legislagdes de qualquer esfera governamental
devera ser comunicada pelo Diretor do Departamento para o Sistema de Controle Interno, caso
isto ndo ocorra, o procedimento sera incluido no rol de atividades do Departamento;

¢) Os membros do Controle Interno fardo auditoria interna bimestralmente, aferindo o
cumprimento das atividades de cada Departamento com base nas informagdes cedidas pelo
proprio Departamento, utilizando também de modelo cedido pelo TCE-SP.

Paragrafo Unico: O descumprimento deste inciso acarretara em adverténcia por escrito, comunicagao
ao Prefeito Municipal sobre o ocorrido e todo o processo ficara disponivel para verificagdo in loco
pelo Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo.

II - Assessorar a Administragdo nos aspectos relacionados com o Sistema de Controle Interno e
externo e, em situagdes especificas, quanto a legalidade dos atos de gestdo:

a) O Controle Interno, sempre que necessario, podera ser consultado em relagdo a elaboragdo de
documentos oficiais, tais como: Portarias, Decretos, Memorandos, Circulares, Projetos de Lei
Ordinaria e Complementares, Editais, Oficios, etc.

I11 - Emitir parecer sobre as contas prestadas relativos a recursos publicos repassados pelo municipio:

a) O Controle Interno devera analisar e emitir parecer sobre a prestagdo de contas sobre os
adiantamentos de valores;
b) O Controle Interno devera analisar a prestagdo de contas repassadas ao Terceiro Setor.

[V - Alertar a autoridade administrativa competente, sob pena de responsabilidade solidaria, indicando
formalmente as acdes destinadas a apurar os atos ou fatos inquinados de ilegais, ilegitimos ou
antiecondmicos que resultem ou ndo em prejuizo ao erario, praticados por agentes piblicos, ou quando
nio forem prestadas as contas ou, ainda, quando ocorrer desfalque, desvio de dinheiro, bens ou valores
publicos, assegurando-lhes sempre a oportunidade do contraditério e da ampla defesa:

a) Constatado atos ou fatos ilicitos, conforme citados acima, o Controle Interno lavrara auto de
infracdo, comunicando imediatamente o responsavel pelo ato, o Diretor do Departamento onde
o servidor esta alocado e o Prefeito Municipal através de oficio;

b) Tendo o Prefeito Municipal ciéncia do ocorrido, fica determinado o prazo de 30 (trinta) dias
para tomada de providéncias de acordo com a legislagdo em vigor.

Paragrafo Unico: O descumprimento deste inciso acarretara em comunicagdo escrita e protocolada
junto ao Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo e ficara disponivel para verificagao in loco pelo
mesmo Orgao.

V — Criar condi¢des para o exercicio do controle social sobre os programas contemplados com
recursos oriundos da Unido, Estado e Municipio, de acordo com a Lei Federal 11.494:

a) O Controle Interno podera atuar juntamente com os Conselhos Municipais, com a finalidade
de auxiliar o cumprimento de suas fungdes legais;

b) Os Conselhos Municipais poderdo convocar os membros do Controle Interno as suas reunides
para prestagio de esclarecimentos, sugestdes, orientagdes e tudo mais que for necessario para
auxiliar suas atividades;



Lrcfeitura Maricipal de Bofete < i
CNPJ 46.634.1 43'/0001 -56 3. &‘\’%

Praca da Matriz, 151 Fone (14) 3883-9300 / Fax (14) 3883-9301 BOFETE
CEP 18590-000 - BOFETE - Estado de Sdo Paulo T

www. bofete.sp.gov.br

¢) Os Conselhos Municipais deverdo enviar ao Controle Interno, copia das atas das reunides
realizadas.

VI — Quanto as dentincias encaminhadas pelos cidaddos, partidos politicos, organizag@o, associacdo ou
sindicato, sobre irregularidades ou ilegalidades na Administragdo Municipal, o Controle Interno
promovera da seguinte forma:

a) As denuncias recebidas pelo canal “Ouvidoria On-line” disponibilizada ao cidaddo pelo site
http://www.bofete.sp.gov.br/index.php/servicos/81-ouvidoria/283-formulario-de-ouvidoria
serdo encaminhadas ao Diretor do Departamento envolvido com cdpia para o Prefeito
Municipal;

b) As denlincias recebidas por escrito, protocoladas por qualquer servidor, deverdo ser
encaminhadas ao Controle Interno, e este fard as distribui¢des necessarias para as devidas
providéncias;

¢) As denincias deixadas nas “caixas de sugestdes” deverdo ser retiradas somente pelos
membros do Controle Interno.

§ 1° — Para a apuragdo das responsabilidades quanto as dentincias acima mencionadas, serdo utilizados
os métodos descritos no inciso IV alinea a, b e paragrafo unico.

§ 2° - A parte denunciante, desde que se identifique, tera o prazo de 15 (quinze) dias para ser
respondida, podendo ser prorrogado o prazo, por mais 15 (quinze) dias, quando o assunto for
complexo ou de dificil acesso.

VII - O Controle Interno cientificara o Prefeito Municipal, bimestralmente, sobre o desempenho das
atividades de cada Departamento, utilizando para tal, formulério especifico conforme ANEXO 1.

§ 1° - constatada irregularidade ou ilegalidade pelo Sistema de Controle Interno, este cientificara a
autoridade responsavel para a tomada de providéncias, devendo sempre proporcionar a oportunidade
de esclarecimentos sobre os fatos levantados.

§ 2° - Ndo havendo a regularizagdo relativa a irregularidade ou ilegalidade, ou ndo sendo os
esclarecimentos apresentados como suficientes para elimina-las, o fato serd documentado e levado ao
conhecimento do Prefeito Municipal e arquivado, ficando a disposi¢do do Tribunal de Contas.

§ 3° - Em caso de ndo tomada de providéncias pelo Prefeito Municipal para regularizagdo da situagéo
apontada, o Sistema de Controle Interno comunicara o fato ao Tribunal de Contas do Estado, sob pena
de responsabilidade solidaria.

VIII — Constituem-se em garantias e prerrogativas dos ocupantes da fun¢do de Controladores Internos:

a) Independéncia profissional para o desempenho das atividades;

b) O acesso as dependéncias a todos os departamentos da estrutura organizacional;

¢) O acesso a documentos e banco de dados indispensaveis ao exercicio das fungdes do
sistema de controle interno;

d) A impossibilidade de destituigdo da fung@o no Gltimo ano de mandato do Chefe do Poder
Executivo e no primeiro ano de mandato do Chefe do Poder Executivo subsequente.

§ 1° - O agente publico que, por agdo ou omissdo, causar embarago, constrangimento ou obstaculo a
atuacdo dos membros do Controle Interno no desempenho de suas fungdes institucionais, ficara sujeito
a pena de responsabilidade administrativa, civil e penal.
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§ 2° - Quando a documentagdo ou informagdo na alinea c¢ deste artigo envolver assuntos de carater
sigiloso devera ser dispensada tratamento especial de acordo com o estabelecido em ordem de servigo
pelo Chefe do Poder Executivo.

§ 3° - Os controladores internos designados, deverdo guardar sigilo sobre dados e informacgdes
pertinentes aos assuntos a que tiver acesso em decorréncia do exercicio de suas fungdes, utilizando-os,
exclusivamente, para a elaboracdo de pareceres e relatérios destinados as autoridades competentes,
Diretores Administrativos e Prefeito Municipal, sob pena de responsabilidade administrativa, civil e
penal.

§ 4°. Nenhum processo, documento ou informag@o poderdo ser sonegados aos servigos do sistema de
controle interno bem como aos seus membros, no exercicio de suas fungdes, inerentes as atividades de
auditoria, fiscalizacdo e avaliacdo da gestdo, sob pena de responsabilidade administrativa de quem lhe
der causa ou motivo.

Artigo 3° - Os prazos determinados pelo Controle Interno, para exposicdo de
motivos, entrega de documentos, respostas a questionamentos e outras solicitagdes, deverdo ser
cumpridos sem interpelacdes. Caso haja necessidade de dilatagao do prazo, devera o solicitante o fazer
por oficio, manifestando o(s) motivo(s).

Artigo 4° - O nd3o cumprimento de quaisquer dispositivos deste Decreto
sujeitara a processo administrativo.

Artigo 5° - Este Decreto entrarda em vigor na data da sua publicacio,
retroagindo seus efeitos para 02/01/2014, revogados as disposi¢cdes em contrario.
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