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Aitera parciaimente a redagdo do Decreto n® 2.258, de de |

REGULAMENTA A MODALIDADE DE LICITACAO DENOMINADA

AQUISICAC DE BENS E SERVICOS COMUNS, NO AMBITO DA ADMINISTRACAO
D!RETA E INDIRETA DO MUNICIPIO DE BOFETE.

junho de 2. 010, que

PREGAO PAR

(

Claudéecio José Eburneo, Prefeito Municipal de Bofete, no uso de suas
atribuicOes legais e tendo-se em vista o disposto na Lei Federal n°® 10.520. de 17 de julho
de 2002 e Lei Federal n° 8.666 de 21 de junho de 1993 e suas posteriores alteracdes.

DECRETA

Art. 1% Ficam regulamentadas as normas € procedimentos reiativos a
modalidade de licitagdo denominada Pregao. no ambito da Administracdo Direta e Indireta
do Municipio de Bofete.

Art. 2°- Pregdo e modalidade de iicitagdo, do tipo menor preco, destinadas a
aquisicao de bens e a prestacac de servicos comuns. qualquer que seja o valor estimado
da contrataggo em que a disputa é feita em sess&o publica, por meio de propostas escritas
e lances verbais.

Paragrafo unico — Consideram-se bens e servigos comuns, para fins e efeitos
deste decreto aqueles cujos padrbes de desempenho e qualidade possam ser
objetivamente definidos pelo Edital, por meio de especificacbes usuais no mercado.

Art. 3°- Todos quantos participarem da licitagdo na presente modalidade tém
direito publico subjetivo & fiel observancia do procedimento estabelecido neste
Regulamento, podendo qualquer interessado acompanhar o seu desenvolvimento quando
realizado em sess&o publica, desde que ndo interfira no procedimento. perturbando ou
impedindo a realiza¢do dos trabalhos.

Art. 4°- A fase preparatoria do Preg&o observara as seguintes etapas:

I-Justificativa da contratagao

H1-Definic&o do objeto do certame de forma precisa, suficiente e clara. vedadas:
Especificacbes que, por excessivas, irrelevantes ou desnecessarias, limitem ou frustrem a
competicédo ou a realizagdo do fornecimento ou a prestacdo dos servicos:
li-Planilna de orgamento com os quantitativos e os valores unitarios e total com a indicagéo
da fonte de pesquisa. no caso de servigos, e pesquisa de pregos, no caso de compras,
obedecidas as especificagdes do inciso anterior e as praticadas no mercado:

IV-Fixagao de critérios e aceitagc&o de propostas, das exigéncias de habilitagao e das
clausulas do contrato. inclusive a condicdo e forma de pagamento as obrigacoes das
partes, as condi¢Oes de fornecimento e prestacdo de servicos, as sancdes administrativas
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fornecimento e prestacdo dn sery r;os‘ as sangées administrativas aphcavens por
madimpiemento, legisiacao especifica e licoes essenciais para o fornecimento
U Servigo:

V-A indicagao da disponibilidade de recursos orcamentarios com a indicacdo das
respec ctivas rubricas e o cronograma de desemboiso financeiro:

I-Aprovacéo das minutas de Edital e de contrato peia assessoria juridica do 6rgéo:
Hl-Designacdo. pela autoridade competente, do pregoeiro responsavel pelos trabalhos do
Pregé&o e a sua equipe de apoio;

Jill-Autorizaco de abertura da licitagio pela autoridade competente:

IX-Procedimentos da decis&o dos recursos, pela autoridade competente contra o pregoeiro.
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§ 1°- No caso de prestacdo de servigos devera ser juntado documento que
contenha a descrigao dos servigos a serem executados, prazo e condicdo de execucdo e
os demais elementos capazes de influenciar no preco a ser oferta

§ 2°- O responsavel pelas especificagdes técnicas do objeto licitado compora a
equipe de apoio do pregoeiro. quando necessario e diante da complexidade do objeto ou
servigo licitado.

Art. 5%- O pregoeiro sera designado dentre os servidores municipais e a equipe
de apoio. integrada em sua maioria por servidores pertencentes ac quadro permanente da
Entidade de Administragdo, devera prestar a necesséria assisténcia ao desempenho de
suas funcdes.

Paragrafo unico —~Observada a regra de competéncia estabelecida no art. 8° os
integrantes da equipe de apoio responderdo pela agdo ou omissdo de todos os seus atos.
piduialdus.

i- Do Pregoerro:

Art. 5°%- As atribuigdes do pregoeiro e sua equipe de apoio incluem:
- 0 credenciamento dos interessados;
- o recebimento dos envelopes das propostas de pregos e da documentacao de
habilitacao:
Hi- a abertura dos envelopes das propostas de precos, 0 exame e a classificacao
dos proponentes:

V- a condugao dos procedimentos relativos aos lances e a escolha da proposta
ou do lance de menor preco;

V- a adjudicacdo da proposta de menor prego;

Vi- a elaboracéo de ata,

VIiI-  a conducéo dos trabalhos da equipe de apoio:

VIll- o recebimento, o exame e a decisio sobre recursos, &

IX- encaminhamento do processo devidamente mstrwdo apés a adjudicacdo, a
autoridade superior, visando homoiogacao e a coniratagéo.
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a; Recebimento das impugnagdes ao edital. das duvidas do iicitantes e recursos,
encaminhamento ao pregoeiro para decis&o;

D) Recepcgdo do licitante, inciusive com a sinalizagao do locai onde sera reaiizada

c) ldentificacdo dos representantes dos licitantes, distinguindo os que possuem
poderes para fazer lances e para recorrer, entregandc crachas de identificacgdo quandc
houver necessidade;

d) Recebimento da declaracao dando ciéncia da habilitagdo. do credenciamento.
envelope de proposta e habilitagdo e ainda das amostras guando requeridas em edital;

e) Preenchimento dos mapas de precos e guadros de lance, ou programas
informatizados;

fY  Auxiliar na organizacao da fase de lances;

g) Lavratura da ata da sesséo;

h) Disponibilizacdo do processo e fornecimento de copias:

i) Remessa do processo,

1 Juntada de documentos, incluindo montagem e numeragdo dos processos.
além de prestacdo de informacbes em geral, ressalvadas aquelas de competéncia
exclusiva do pregoeiro;

k) Outras tarefas que forem determinad
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I} Outras tarefas que forem determinada
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elo pregoeiro

Art. 7°- A fase externa do pregdc sera iniciada com a convocagédo do
interessados e observada as seguintes regras:

W

I- Publicacéo de aviso no jornal oficial no Municipio de Bofete ou, n&o havendo
jornal de circutacdo local ou regional, no SITE OFICIAL do Municipio e no Quadro de avisos
no Pago Municipal.

II- Publicacado de edital no jornal de grande circulacéo do Estado e no DO do
Estado, quando o valor estimado para o objeto em licitacdo for superior a
R$160.000,00(cento e sessenta mil reais )

I11-O aviso publicado contera descricdo do objeto, a indicagéo do local, datas e
norarios, os interessados poderdao ier e obter o texto integral do edital em que sera
realizada em sessao publica do pregéo;

IV-O editai fixara prazo nao inferior a oito dias uteis, contados de sua efetiva
disponibilidade. para interessados preparar suas propostas.

V-No dia, hora e local designados no edital, seréa realizada sess&o publica para
recebimento das propostas e da documentacio de habilitacdo, podendo o interessado ou
representante legal proceder ao respectivo credenciamento comprovando possuir os
necessarios poderes para formulacdo de lances verbais e para a pratica de todos os
demais atos inerentes ao certame;

Vi-Aberta a sessao, 0s interessados apresentarao declaracdo dando ciéncia de
qgue cumprem plenamente 0s requisitos de habilitacdo e entregardoc, em envelopes
separados, a proposta de pre¢o e a documentacdo de habilitagao;
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0-as em ordem crescente de valor:
Viil-Em seguida identificara a proposta de menor preco cujo conteldo atenda as
especificagbes do edital:

IX-As propostas com valores superiores em até 10% (dez pora cenio) da
proposta de menor pre¢o serdo preliminarmente classificados em ordem crescente:

X-O conteudo das propostas serd analisado, desclassificando aquelas cujo
objeto ndo atenda as especificagies, prazos e condicbes fixados no edital’

XI-N&o havendo, no minimo, trés propostas vaiidas até 10% (dez por cento) do
menor valor, serdo selecicnadas até trés melhores propostas e ¢s seus autores convidades
a participar dos lances verbais, quaisquer que sejam o0s precos oferecidos nas propostas
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XI-Em caso de empate das melhores propostas, na hipotese do inciso anterior,
t0dos proponentes COm O MESMO prego serac convidados a participar dos lances verbais,
formulados de forma sucessiva. inferiores a proposta de menor preco:

XNI-Em seguida, sera dado inicio a etapa de apresentacdo de lances verbais,
formulados de forma sucessiva, inferiores a proposta de menor preco:

XiV-O pregoeiro convidara individualmente os licitantes classificados de forma
sequencial, a apresentar lances verbais, a partir do autor da proposta classificada do menor
prego, e os demais em ordem decrescente de valor, decidindo-se por meio de sorteio no
caso de empates de precos;

XV-A auséncia de representante credenciado ou a desisténcia em apresentar
lance verbal, quando pelo pregoeiro, implicara a exciusdo do licitante da etapa de iances
verbails e na manutengdo do ultimo preco apresentado pelo licitante, para efeito de
ordenacao das propostas;

XVI-Caso néo se realizem lances verbais, apos verificada a conformidade entre a
proposta escrita de menor preco e o valor estimado para contratagdo. o pregoeiro decidira
sobre a sua citagao;

XVII-Quando comparecer um Unico licitante ou houver uma Unica proposta valida
cabera ao pregoeiro verificar a aceitabilidade do preco ofertado:

XVlll-Declarada encerrada a etapa de lances e classificada as ofertas na ordem
Crescente de valor, 0 pregoeiro examinara a aceitabilidade do preco da primeira classificada
decidindo motivadamente a respeito;

XIX-Considerada aceitavel a proposta de menor preco, obedecidas as exigéncias
fixadas no edital, serd aberto o envelope contendo os documentos de habilitacdo de seu
autor para confirmagéo das suas condicdes habilitatdrias, sendo-lhe facultado a solugao

os problemas documentais;

XX-Constatado o atendimento das exigéncias de habilitacio fixadas no edital, o

licitante sera declarado vencedor:
XXI-Se o licitante desatender as exigéncias habilitatorias. o pregoeiro examinara a
oferta subsequente, verificando a habilitagdo do proponente, na ordem de classificacao, ¢
assim sucessivamente, até a apuragdo de uma proposta que atenda ao edital. sendo o
respectivo licitante declarado vencedor:

XXII-Nas situagbes previstas nos incisos XVI, XV, XVill e XX!. o pregoeiro podera
negociar diretamente com o proponente para que seja obtido preco meihor;
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trés dias q{ssa, contados no dia buuacQUca.c’: da icah._CCaC do Prcgao ficando

licitantes desde logo intimados para apresentar contra-razées e, igual nimero de

que comecaram a correr no término do prazo do recorrente sendo-ihes assegurada
vista imediata dos autos;

XXIV-Recurso contra decisdo do pregoeiro e sua equipe de apoio tera efeito
suspensivo;

XXV-O acolhimento de recurso importara a avaliacdo apenas dos autos
insuscetiveis de aproveiamento:

XXVi-Decididos os recursos e constatada a regularidade dos autos procedimentais.
autoridade competente adjudicara o objeto do pregéo ao licitante vencedor € homologara

procedimento licitator
XXVIi-A faita de manifestagdo motivada do licitante na sessdo importaré a
decadéncia do direito de recurso e 0 pregoeiro adjudicara o objeto do certame ao licitante
vencedor, encaminhando o processo para homoiogagao pela autoridade superior;

XXVHi-Homologada a licitagdo, o adjudicatario serd convocado para assinar o
contrato ou retirar o instrumento equivalente no prazo definido em edital, respeitado o prazo
de validade de sua proposta:

XXIX-O prazo de validade das propostas sera de sessenta dias, se outro ndo estiver
fixado no edital:

XXX-O resultado final do Pregéo e sua homologacdo sera divuigado na internet,
com indicagéo da modalidade, do numero de ordem e da série anual. do objeto. do valor
total e do licitante vencedor;

XXXI-Como condicdo para celebracdoc do contrato, o licitante vencedor deverd
manter as mesmas condi¢gdes de habilitacao;

XXXH-Quando o adjudicatario convocado, dentro do prazo de validade de sua
proposta, nao apresentar situagao regular ou se recusar assinar 0 contrato, retirar ou
aceitar o instrumento equivalente, sera convocado outro licitante. observada a ordem de
classificac@o para celebrar o contrato, e assim sucessivamente, sem prejuizo da aplicacéo
das sancoes cabiveis. observado o disposto nos incisos XXI e XXII deste artigo:

XXXII- Apds a celebragdo do contrato, os envelopes contendo os documentos de
habilitacao dos demais proponentes ficardo a disposicdo para a retirada por 15 ( quinze)
dias.

(L)

C)

Art.8°-Ate trés dias antes da taxa fixada para recebimento das propostas,
qualquer pessoa podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o ato
convocatoério do Pregéo.

§ 1°- A peticdo sera dirigida a autoridade subscritora do edital. que decidird no
prazo de dois dias Uteis.

§. 2° Acoinida a petigdo contra o ato convocatério, sera designada nova data
para a realizacdo do certame, exceto quando inquestionavelmente, a alteracdo no edital
180 afetar a formulacao da proposta.

Art. 9°- Para habilitagdo dos licitantes sera exigida, exclusivamente, a
documentagao prevista na legisiagao geral para Administracdo, relativa a:

- Habilitacdo Juridica;
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§ 1°- docu ncntac_;éo de que trata este artigo podera ser substituida por
Certificado de Registro Cadastral emitido pelo Municipic de Bofete quando as informagtes
disponibilizadas para consulta direta aos interessados. desde que previsto no edital e que o
registro tenha sido feito em obediéncia a legislacdo geral.

§ 2° A administracdo n&o se obriga a exigéncia de toda a documentacac
descrita neste artigo, devendo verificar caso a caso, aquelas indispensaveis ao

cumprimente das obrigacées decorrentes do contrato que se pretende celebrar. observado

das obrigagbes decorrentes do contrato que se pretende celebrar, observado a forma
cztabhalecida no ::zrhrm 40 incisn )(H! da Laei 10.820/2002.
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Art. 10- Facara impedido de licitar e contratar com a Administracdo, nos termos
definidos no edital, peio periodo de ate 5 (cinco) anos ou enguanto perdurarem cs motives
determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a
Administragao que aplicou na penalidade, o licitante que:

I- Ensejar o retardamento da execucao do certame;

ii- Apresentar documentacao inverossimil exigida para o certame:;

- N&o mantiver a proposta, lance ou oferta;

V- Falha ou fraudar na execugao do contrato;

V- Cometer fraude fiscal:

§1° A penalidade prevista no caput deste artigo sera imposta reguiar
procedimento, garantidos ampla defesa e contraditério.

§2° A penaiildade prevista no caput deste artigo sera obrigatoriamente
registrada em sistema de Cadastro da Administracéo, sem prejuizo das multas previstas no
edital e no contrato e das demais cominagbes legais.

11-E vedada a exigéncia de :

- Garantia de proposta:

ll- Aquisicdo do edital pelos licitantes. como condicdo para participacao do
certame: e

HI-Pagamentos de taxas e emolumentos, salvos os referentes a fornecimento do
edital e de copia do processo licitatorio, que nao serdo superiores ao custo de sua
reproduc@o grafica e aos custos de utilizaggo de recursos de tecnologia da informacac.
quando for 0 caso.

Art. 13- Quando permitida a participagdo de empresas estrangeiras na licitacéo
as exigencias de habilitagcdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes,
autenticadas pelos respectivos consultados e traduzidos por tradutor, juramento.

Paragrafo Unico — O licitante devera ter procurador residente e domiciliado no
Brasil. com poderes para receber citagdo. intimac&o e responder administrativa e
judicialmente pora seus atos, juntando os instrumentos de mandato com os documentos de
nabilitacao.

Art. 14- Quando permitida a participagdo de empresas reunidas em consorcio,
serac observadas as normas estabelecidas no art. 33 da Lei Federal n® 8.666/93 e suas
alteracées.

Art. 15- A autoridade competente para homologar o procedimento, mediante ato
escrito e fundamento, podera revogar a licitacdo por razées de interesse publico decorrente
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§ 1°- A anulagdo do procedimento licitatorio acarretara automaticamente a
nivahdacao do contrato.

Art. 15- Nenhum contrato sera celebrado sem a efetiva disponibilidade de
recursos orcamentarios para pagamento de encargos dele decorrentes, no exercicio
financeiro em curso
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Art. 18- Compete a cada orgao da Aammastragac Direta e Indireta responsavei
pela realizacdo do procedimento licitatorio, estabelecer normas e orientages
complementares sobre a aplicagdo deste Decreto, proceder a atualizagdo dos valores
fixados no artigo 8° e dos bens e servigos descritos no Anexo deste Decreto.

Art. 19- O Pregédo é regido pela Lei Federal n° 10.520/02, aplicando-se
subsidiariamente. as disposictes da Lei Federal 8.666/93 e suas posteriores alteragdes.

Art. 19- Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as
disposigcbes em contrario.

1t
Claudécio José Ebtrneo
Prefeito Municipal




